Tutorial para aplicar a la convocatoria interna
de investigacion 2026
en la Plataforma de Investigacion para
Maestros y Estudiantes - PRIME

sssssssss



Paso 1: Ingrese a la direccion web
primeciup.pedagogica.edu.co

(4

[ X X ) 0 v © || @ primeciup.pedagogica.edu.co &
aalelel e * Y Pégina principal =

\‘(j’ | GOV.CO Transparencia y acceso a la informacién publica Atencién y servicios a la ciudadania = Participa Normatividad

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
Educadora de educadores

@ Sistema Nacional de Ciencia, tecnologia e innovacion: actores y relevanciaen el context.. .- Herramientas de
Eilidiia oplar.vin.
de las o socializaciéon
Transformar Humanidades
territorios 2025 =
dESde el ® Repositorio
mnsamlento, ® Consulta de grupos de investigacién
laacciony - _ /| ¢ Consiltaredes
Consulta Semilleros/Otros procesos de
formacién

® Consulta de proyectos

® Consulta de investigadores

El proceso de aplicacion lo debe realizar el investigador
principal de la propuesta de investigacion.




Paso 2: Ingreso a la plataforma

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL Acceso al sistema & ©
Usuario (Correo

convocatoriaciup@upn.edu.co

(o]

' ' e aeimorcion ] i Verificacién de seguridad
(1)) Sistema Nacional de Giencia, tecnologia e innovacion: actores y relevanciaenielcontext. Herramientas de
oeMdld i Conianuin
socializacion
* Foro
* Repositorio

¢ Consulta de grupos de investigacion
¢ Consulta redes

Consulta Semilleros/Otros procesos de
'
formacion

¢ Consulta de proyectos

* Consulta de investigadores

En usuario digite su correo institucional y su contrasefna (para usuarios
que ingresen por primera vez sera la cédula). No olvide digitar el codigo
de verificacion de seguridad.




Paso 2: Ingreso a la plataforma
Recuperar contrasena

Recuperar Contrasefia

Acceso al sistema & ©

Su usuario es el correo institucional, de lo contrario comuniquese al correo
primeCIUP@pedagogica.edu.co o contactese con la Subdireccion de Gestion de Proyectos

Contraseria: | INGIESE Su clave (o]
se ciue

Verificacion de seguridad

Usuario:

Ingrese su usuario

Documento de Identidad:

Ingrese su numero de documento

Recuperar Contrasefia Cancelar

Para recuperar la contrasefa de clic en el enlace “Recuperar Usuario y/o
Contrasena”. Digite en usuario su correo institucional y su documento de
identidad. La plataforma remitira la contrasefna a su correo institucional.




Paso 3: Ingreso al modulo de
convocatorias

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

CONVOCATORIA CIUP & Usuario Cerrar Sesion

/

tema Nacional de Ciencia, tecnologia e innovacion: actores y relevanciaeneél.context

Transformar
temitorios
desde el

pensamiento,

laaccion

Crear Nueva Convocatoria

(Consulta de Convocatoréas) OpC|0neS

Consulta de Propuestas rio
de as ’ asefia
Humanidades Evaluar Propuesta de Investigacién vinculacion de productos:
2025 e Investigacion
Consulta proceso de monitoria
s/0tros procesos de formacién

En la lista despegable ingrese a consulta de

convocatorias.




Paso 4: Seleccione la convocatoria a la cual va a aplicar

ID.Convocatoria :

Convocatoria 308 Convocatoria interna de investigacion 2026

ittlo Convocatoria :

ID dela Tipo de Fechade Fecha #de Editar

convocatoria Titulo de la convocatoria convacatoria Descripcion de la convocatoria e s Estado e Gestion re| Ingrese el titulo de la convocatoria
La convocatoria interna de investigacion 2026 Tipo de Convocatoria:
liderada desde la SGP-CIUP es el resultado de Selecci "
diversos ejercicios de construccion colegiada y eleccione ¥
participativa, guiados por los principios de ciencia
abierta, integridad cientifica, democratizacion del Estado:
conocimiento y compromise con la transformacién Seleccione Py
social desde la investigacion. Su disefio se %
fundamenta en wuna analitica rigurosa de
convecatorias  anteriores —incluyendo variables Fecha Apertura:
como recursos de inversién, tiempos de ejecucion,
participacién de monitores y productos generados 108/

—, complementada por balances especificos sobre
el uso presupuestal (inversién y funcionamiento), la
evolucién de las modalidades, los recursos
asignados y la participacion de las unidades
académicas. Este proceso conté con los aportes de
los comités de gestion de la investigacion de las
cinco facultades y del IPN, asi como con los insumos
derivados del sondeo de opinidn 2025 que permitié

recoger percepciones, propuestas y aprendizajes de " Gestion |
i iversitari i ié Editar Ver Aplicar
308 Convocatoria interna de investigacién 2026 Intema |2 COMunidad unlversitaria. La convocatoria también - y,¢ 4g 4 5gp599.47 O 1 requisitos 2
incorpora algunas derivas de la formulacién para los Aplicaciones fechas convocatoria a la Convocatoria
lineamientos de semilleros, el acompafiamiente a la y evaluaciones

ejecucidn presupuestal de proyectos en curso y en
cierre. el fortalecimientn de arunns de investinacidn

De clic al boton “filtro” y en ID de la convocatoria digite el numero 308, posterior a
ello de clic en filtrar. No diligencie ningun otro campo de informacion.




Paso 5: Verifigue la informacion de la convocatoria y aplique

Convocatoria 308 Convocatoria interna de investigacion 2026

S
convocatorias  anteriores —incluyendo variables
como recursos de inversion, tiempos de ejecucion,
participacion de monitores y productos generados
—, complementada por balances especificos sobre
el uso presupuestal (inversién y funcionamienta), la
evolucion de las modalidades, los recursos
asignados y la participacion de las unidades
académicas. Este proceso contd con los aportes de
los comités de gestién de la investigacion de las
cinco facultades y del IPN, asi como con los insumos
derivados del sondeo de opinidn 2025 que permitid

recoger percepciones, propuestas y aprendizajes de y Gestion |
i iversitari i ié Editar Ver Aplicar
308 Convocatoria interna de investigacidn 2026 Interng 12 CoMUnidad universitaria, La convocatoria tambiEn )¢ o0 ¢ ygpc gg1 CON requisitos P
incorpora algunas derivas de la formulacion para los Aplicaciones fechas convocatoria a la Convocatoria
lineamientos de semilleros, el acompanamiento a la y evaluaciones

ejecucion presupuestal de proyectos en curso y en
cierre, el fortalecimiento de grupos de investigacion
institucionales e interinstitucionales, y la
presentacion de avances y proyecciones en espacios
institucionales como los Consejos Académico y
Superior, y el Comité Directivo. A ello se suman los
insumos de procesos estratégicos como la reforma
orgdnica, Iz actualizacion normativa y la
construccion  de  horizontes  institucionales
compartides. Su formulacién considera, ademas, los
andlisis financieros de la universidad en el marco de
la factibilidad, y se articula con el proceso de
caracterizacion de la investigacion en la UPN (2019-

De clic en el botdn “aplicar a la convocatoria”.




Paso 6: Diligencie los campos solicitados en la identificacion del proyecto

Aplicar a la convocatoria interna/PROPUESTA DE INVESTIGACION

4= Regresar

IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Titulo del proyecto de investigacion: Investigador principal:

-- Seleccione... -- Tipo de documento:

+ MODALIDAD 1. Fortalecimiento de las Lineas de Investigacion

MODALIDAD 2. Investigacion—Creacion
MODALIDAD 4. Innovacién en Educacién
MODALIDAD 3. Formacion en investigacion
MODALIDAD 5. Cuidado y Convivencia en la UPN
M10. NO APLICA

MODALIDAD 7. Proyectos de Facultad Tipo de vinculacion:
MODALIDAD 8. Educacion, crisis contemporaneas y defensa de lo publico
MODALIDAD 9. IPN camino al centenario

MODALIDAD 6. UPN 70 afios

Numero de documento:

Instituciones de coofinanciacion:
-- Seleccione... --

4»

Unidad académica:
-- Seleccione... --

4r

Duracién de la investigacién (Periodos/Meses):

Dependencia académica:
-- Seleccione... --

4»

Meses

4r

Programa académico:
-- Seleccione... --

4

De acuerdo con la modalidad que se elija la plataforma mostrara el formato a
diligenciar. Recuerde que la duracion de la propuesta de investigacion para esta
convocatoria son 2 semestres - ano 2026. Para proseguir de clic en el boton
“continuar”.




Paso 7: Diligencie todos los campos solicitados en los modulos

MODULOI

Resumen ejecutivo:
Presents un resumen ejecutivo, en una paging, el cual debe contener fa informacion necesaria para darle al lector una idea precisa de! problema, los propdsitos y la pertivencia de proyecto. Se recomienda

presentar de manera sucinta el objito del proyecto, la perspectiva tedrica y metodoldgica.

Descriptores / Palabras claves;
Iaentifique fas palabras claves que mejor definan ef proyecto y que permitan ubicarto en sistemas e informacidn, Seleccione hasta 5 descriptores con los cuales se identifica ef contenido de su propuesta de

investigacidn.

Antecedentes;

Describa fa forma mediante la cualIa propuesta se articula al trabajo investigativo previo def grupa d investigacion, y como contribuye a fortalecer fas agendas y lineas de investigacidn del mismo.

Puntaje maximo en a evaluacion: 10 puntos de 100)

MODULO IV

Metodologia:

Sustente el abordgje r

3 perspec I i tigacic isibil ay ion problema, &l mart
/ la manera en que se bordaje metodoldgico. En

ten, se presenta la poblacion o muestra particioante

3

fgacion

Invesi

Momentos del proyecto de investigacion - Creacidn:

En este mddulo se sustenta la perspectiva, las fases 0 momentos que se consideran como necest
ipcidn de los medios y procedir
otros), haciendo explicita la pertinen

ios para el desarrollo del proyecto de investigacidn-creacion. En este mismo apartado se debe incluir una
05 & través de los cuales se realizard la documentacidn ylo registro del proceso de investigacidn-creacion (audiovisual o sonoro, partituras, fotografias, bocetos, plancs,entre
de los mismos.

(Puntaje méximo en la evaluacion: 20 puntos de 100)

MODULOV

Productos de Investigacidn:

0 de investigacion debe comprome rminos de referencia de la convocatoris,

a del proyecto. En caso de no

ar cuidadosam
Este compromiso serd evaluado d

nente los productos comprometidos y su conel

con el desarrollo

Una vez aplique a la convacatoria aceptalos terminos y condiciones estipuladas.

Actualizar antes de continuar, para que la informacion ingresada se guarde. Los cambios en las siguientes secciones no requieren la accion de actualizar el formulario. Se
guardan aufomaticamente.

De clic en el boton "Actualizar” antes de continuar, para
que la informacion ingresada quede guardada.



Paso 8: Diligencie todos los campos solicitados en las secciones

Objetivos especificos y metas

Agregar objetivo

Editar Eliminar
objetivo objetivo

Objetivo Agregar meta

Primero
debe
eliminar las
1 ddd Agregar metas
asociadas a
este
objetivo.
1-Ann Primero
eliminar las
z -
asociadas a
objetivo.

La informacion consignada en las secciones como productos, objetivos
especificos, metas y cronograma no requiere la accion de actualizar el formulario.
Se guardan automaticamente.




Paso 9: Diligencie el presupuesto

Tabla financiacion

FUENTES

RECURSOS

RUBROS DE
RECURSOS DE
RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO INVERSION COOFINANCIACIEN

Y/0 OTRO
UPN

000 000
. , 000
Editar Valor Editar valor

TOTAL

Servicios Profesionales o de apoyo técnico 0.00
0.00 0.00
Monitores 0.00 . . 0.00
Editar Valor Editar valor
0.00 0.00
Equipos 0.00 ) . 0.00
» Editar Valor Editar valor
0.00 0.00
Impresiones 0.00 m m 0.00

Editar Tabla Financiacién

4= Regresar

Rubro:
Fuente:

Valor:

10000000

Actualizar

Diligencie los recursos de inversion, funcionamiento y cofinanciacion en cada uno de los
rubros segun aplique para cada modalidad. Tenga en cuenta que la propuesta de
investigacion solo contara con una (1) vigencia presupuestal (1 ano - 20206).




Paso 10: Resumen del presupuesto

Descripcion Valores total

Recursos de Inversion 30,000,000.00
Recursos de Funcionamiento 40,000,000.00
Recursos de Coofinanciacion 0.00

Servicios Profesionales o de apoyo técnico 20,000,000.00
Monitores 0.00

Equipos 10,000,000.00
Impresiones 0.00
Materiales 0.00
Trabajo de Campo 0.00
Socializacion 0.00
Transporte urbano 0.00

La plataforma le mostrara un resumen del presupuesto de la propuesta por
fuentes y rubros. Verifique que la informacion sea la correcta conforme a los
términos de referencia.




Paso 11: Agregue el/los Grupo(s) de la propuesta

% Consulta de propuestas > Aplicar a la convocatoria interna > Agregar grupos de investigacién participantes

Filtro cédigo del grupo:

i
De clic en el boton =
INSTALACION PRINCIPAL CALLE 72 Filtro lider del grupo:
ag rega r g ru po por Cada reccién: Calle 72 No. 11-86, Bogoté, Colombia. Filtrar
u n O de eI IOS o Horario de At .ntlﬂn: s a viemnes de 8:00 am. a 5:00 p.m. :

Filtro unidad académica:

UNIVERSIDAD
PEDAGOGIC,
NACI ONAL Filtro programa académico:

Filtro dependencia académica:

(Grupos oe investigacion particiantes

Agregue el/los grupo(s) buscando por el filtro.

Nombre del gupo (fdigo Lidsr Clasficacdn




Paso 12: Agregue el equipo de la propuesta

De clic en el boton  Teblacquipodetrabajo

‘agregar” por cada uno =
de los investigadores

Rol en

Unidad Dependencia ol

Tipo d Tipo d Hi
Lt P oras Asignar Rol-Horas Eliminar integrante

Nombre completo Documento de identidad

q u e CO nfo rm a ra’ el académica académica e vinculacién  dedicacién  solicitadas

equipo de la propuesta
Convocatoria CIUP 410 d:ep?:;;z:s SGP-CIUP Administrativo

-CIUP

ADRIAN CAMILO MONRQY MORENO Asignar Integrante
ADRIAN DUVAN HERNANDEZ QUINAYAS Asignar Integrante
ADRIAN ARTURO CHUQUIZAN CUASPA Asignar Integrante
ADRIAN HUMBERTO MORENO GUERRERO Asignar Integrante
ADRIAN CAMILO DUARTE SUANCHA Asignar Integrante

ADRIAN FELIPE SANCHEZ FLAUTERO Asignar Integrante

Agregue cada uno de los integrantes de la propuesta seleccionando el filtro de su predileccion.
(todos los profesores de la UPN e IPN). Incluya al investigador principal y coinvestigadores conforme
a cada modalidad.




Paso 12: Agregue el equipo de la propuesta

Para ingresar los datos faltantes que son fundamentales (rol y numero de
horas solicitadas) ingrese al boton “Asignar Rol-Horas”. El tipo de
dedicacion es tomado por la plataforma de la hoja de vida del usuario.

Tabla equipo de trabajo

Unidad Dependencia Rolen Tipo de Tipo de Horas
Nombre completo Documento de identidad académica académica el vinculacién dedicacién  solicitadas Asignar Rol-Horas Eliminar integrante
proyecto
e Gestion
i Asignar Rol-Horas Eliminar integrante
4= Regresar

Rol en el Proyecto:
Investigador Principal

Seleccione la informacién segun

UpCE T sea el caso para cada integrante y

Docente de Planta v . 7 “ : ”
de clic en el boton “actualizar”.

Horas Solicitadas :

10

Actualizar Cancelar




Paso 13: Agregue coinvestigador(es) de otra institucion si aplica

Si el proyecto es cofinanciado, registre los investigadores de otras instituciones que se vincularan al desarrollo de la investigacién; conforme a la informacién solicitada en la siguiente tabla.

Coinvestigadores - Solo si el proyecto es cofinanciado

Solo si la propuesta tiene
cofinanciacion con otra
institucion de clic al boton
“agregar” y diligencie la
informacion solicitada de
el/llos coinvestigador(es).

Tipo de documento

Agregar coinvestigadores

4= Regresar
Tipo de documento:

Cédula de ciudadania

Apellidos:
Profesion:

Teléfono o celular de contacto:

Namero de horas semanales dedicadas al proyecto:

Documento de identidad

4p

Nimero
de horas
emanales

Apellidos Nombres Profesién ular r“_: & N Ver/Editar  Eliminar
eléctronico  dedicadas

al
proyecto

Numero de documento:
Nombres:
Nombre de la institucién:

Correo electrénico:



Paso 14: Tabla de contratacion de servicios profesionales o de apoyo técnico

Si la propuesta destino
recursos para el rubro
de contratacion:
“Servicios profesionales
o de apoyo técnico” de
clic al boton “agregar” y
diligencie la informacion
solicitada. El monto
ingresado debe coincidir
con el rubro destinado a
contratacion de la tabla
de presupuesto en
recursos de inversion.

Contratacion de servicios profesionales o personal técnico de apoyo

Objeto del contrato Justificacién

Contratacion de servicios profesionales o personal técnico de apoyo

4= Regresar
Tipo de vinculacién:
Auxiliares de investigacién

Namero de personas:

Objeto del contrato:

Justificacion:

Valor solicitado para el contrato:

Valor solicitado para el contrato

Ver/Editar

Eliminar




Paso 15: Pares evaluadores

Pares evaluadores

Agregar

Datos del
Tipo Nombre aios ¢el Eliminar
evaluador

Para esta
convocatoria no es
Consulta evaluadores . L .
— necesario diligenciar

Filtro nombre del evaluador: Filtro tema/campo/area de actuacién:

: esta informacion.

Filtro nimero de documento: glhclpoleraliadog

Ingresar nimero de documento

Filtro usuario:

Ingresar usuario (Correo eléctronico)




Anexos

Nombre del archivo

Archivos de Investigacién Propuesta

4= Regresar

Nombre del archivo:

Descripcién:

Seleccione un archivo

Seleccionar archivo  NiNGUN archivo seleccionado

Paso 16: Anexos

De clic al botén “agregar”
para adjuntar el/los
anexo(s) de la propuesta
de investigacion en el
caso que aplique. Tenga
en cuenta que los
archivos que adjunten no
contengan nombres
largos y/o caracteres
especiales, ademas no
superen en su peso las
25 MB.



Paso 17: Descargar comprobante de aplicacion

En la parte superior derecha de clic en el boton “Descargar comprobante de
la aplicacion”. A continuacion, la plataforma emitira un archivo en formato
Word con la informacién principal de la propuesta. Por favor guardar y
conservar el comprobante en caso de ser necesario para el proceso de la
convocatoria.

=JO SFALS é
e <BORDA'



Paso 18: Verificar y cerrar la sesion

Verifique que toda la informacion
cargada es correcta. No olvide
descargar su comprobante de

aplicacion (paso 17).

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
NNNNNNNN CONVOCATORIA CIUP

n rocesos de Soporte  Herramientas de Socializacién  Grupos, Formacién y Redes de Investigacién Convocatorias  Proyectos

% Consulta de propuestas > Aplicar a la convocatoria interna

Aplicar a la convocatoria interna/PROPUESTA DE INVESTIGACION

4= Regresar

IDENTIFICACI() N DEL PROYECTO Comprobante aplicacién - propuesta

Titulo del proyecto de investigacion:
XXXX

Para finalizar cierre la sesion
(boton al lado derecho de la
pantalla).




Paso 19: Para editar informacion de la propuesta

Inicio  Administracién y Procesos de Soporte  Herramientas de Socializaci6én  Grupos, Formacién y Redes de Investigacién  Convocatorias  Proyectos

Herramientas de Socializacién

nicio Administracién y Procesos de Soporte Grupos, Formacién y Redes de Investigacién  Convocatorias

Opciones

Editar mi usuario
Cambiar contrasefia
Solicitudes de vinculacién de productos:
* Grupos de Investigacién
* Redes
* Semilleros/Otros procesos de formacién

% Consulta de propuestas

Consulta de propuestas

x Borrar filtro

INSTALACION PRINCIPAL CALLE 72

Direccién: Calle 72 No. 11-86, Bogota, Colombia.
Cadigo Postal: 110221
Horario de Atencién: Lunes a viemes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m

Conmutador: (57) 601 348 5300

Crear y/o consultar estado radicacién

I “
T UNIVERSIDAL
archivogeneralupn@pedagogica.edu.co —
PEDAGOGIC,

AlLA~IMAIAI

1D de la convocatoria:

308

308
a8 Propuesta:
IngreSE e e la propuesta

Nombre de la propuesta:

IngreSe el nombre d2¥&

Ingrese a la plataforma como

lo indica el paso 2, seleccione

el modulo de convocatorias y

en la lista despegable ingrese
a consulta de propuestas.

En el filtro Ingrese el ID de
la convocatoria 308 (paso
4). Haga clic en el boton
“filtrar”.



Paso 19: Para editar informacion de la propuesta

| La plataforma mostrara la
— propuesta asociada al

Consulta de propuestas usuario. Frente a esta

estara el boton “editar

propuesta”. De clic y edite

# item ID de la propuesta Nombre de la propuesta Evaluacién Evaluador(es)

convocatoria convocatoria

v hasta el cierre de la
convocatoria. (viernes 12
de septiembre de 2025, a
las 11:59 p.m.)




Caracteres campos de informacion

A continuacion, se lista el numero de caracteres disponibles en los campos de
informacion que seran solicitados conforme al formato de la modalidad seleccionada
XX en la propuesta de investigacion:

Resumen ejecutivo:

X3

%

Alcance de la propuesta: 20.000
Aspectos éticos: 20.000

Area temética: 52.000

Resumen ejecutivo: 14.000
Descriptores/palabras claves: 2.000
Antecedentes: 46.000

Planteamiento del problema: 20.000
Objetivo general: 5.000

Marco teorico: 115.000

Estado del arte: 115.000

Bibliografia: 22.000

Metodologia: 60.000

Momentos del proyecto de investigaciéon - Creacién: 127.000
Productos de investigacion: 20.000
Objetivos especificos: 5.000

Metas: 5.000

Cronograma - nombre actividad: 500
Cronograma - descripcién actividad: 500

%

%

%

%

%

*

X3

%

Descriptores / Palabras claves:

X3

%

XX

X3

%

X3

%

X3

%

X3

%

X3

%

%

%

Antecedentes:

%

%

>

XX

J

%

X3

%

X3

%

X3

%

X3

%

Nota: Cada modalidad de la convocatoria presenta campos de informacion
predeterminados los cuales pueden variar de uno a otro formato.




A
=JO SFALS ‘€3
N5 <BORDA S04

Universidad Pedagodgica
Nacional Institucional

upedagogicanacional

@comunidadUPN

upedagogicanacional

@upnoficial

0O0CROO
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